ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
по предоставлению муниципальной услуги

 «Признание граждан участниками ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы российской федерации «обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрации муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области

	2. 
	Номер услуги в федеральном

реестре
	142026

	3. 
	Полное наименование услуги
	Признание граждан участниками ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы российской федерации «обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Признание граждан участниками ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы российской федерации «обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации

	5. 
	Административный

регламент предоставления

услуги 
	постановление Администрации городского округа Первоуральск «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан участниками ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» от 22.12.2020 № 2487

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	1) признание граждан участниками ведомственной целевой программы, относящихся к категории «е», определенной пунктом 5 постановления Правительства Российской Федерации от 21 марта 2006 года № 153 «Об утверждении Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (далее - Правила);

2)  признание граждан участниками ведомственной целевой программы, относящихся к категории «ж», определенной пунктом 5 Правил;
3) признание граждан участниками ведомственной целевой программы, относящихся к категории «з», определенной пунктом 5 Правил.

	7. 
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Единый портал государственных услуг

	8. 
	
	официальный сайт органа


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «подуслуги»
	1)
признание граждан участниками ведомственной целевой программы, относящихся к категории «е», определенной пунктом 5 Правил;

2)
 признание граждан участниками ведомственной целевой программы, относящихся к категории «ж», определенной пунктом 5 Правил;

3)
признание граждан участниками ведомственной целевой программы, относящихся к категории «з», определенной пунктом 5 Правил.

	1. 
	Срок предоставления в зависимости от условий

	1.1.
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения физ. лица)
	30 дней с момента приёма и (регистрации) заявления в Администрации муниципального образования, в том числе принятых через МФЦ

	1.2.
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	30 дней с момента приёма и (регистрации) заявления в Администрации муниципального образования, в том числе принятых через МФЦ

	2. 
	Основания отказа в приеме документов
	1) Представление документов лицом, не уполномоченным представлять интересы заявителя.

2) Наличие в документах ошибок (описок), неточностей, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

В этом случае заявление считается неподанным


	3. 
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги определен пунктом 22 Правил

	4. 
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Нет

	5. 
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	-

	6. 
	Плата за предоставление «подуслуги»

	6.1.
	Наличие платы (государственной пошлины)
	нет

	6.2.
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	-

	6.3.
	КБК для взимания платы (государственной

пошлины), в том числе через МФЦ
	-

	7. 
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	- личное обращение в орган, предоставляющий услугу;
- личное обращение в МФЦ.

	8. 
	Способ получения результата «подуслуги»
	- в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;
- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу.


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «подуслуги»
	1)
признание граждан участниками ведомственной целевой программы, относящихся к категории «е», определенной пунктом 5 Правил;

2)
 признание граждан участниками ведомственной целевой программы, относящихся к категории «ж», определенной пунктом 5 Правил;

3)
признание граждан участниками ведомственной целевой программы, относящихся к категории «з», определенной пунктом 5 Правил.

	1. 
	Категории лиц, имеющих право

на получение «подуслуги»
	1) граждане, подвергшиеся радиационному воздействию вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, аварии на производственном объединении «Маяк», и приравненные к ним лица, вставшие на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий, имеющие право на обеспечение жильем за счет средств федерального бюджета в соответствии со статьями 14, 15, 16, 17 и 22 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», Федеральным законом от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча» и Постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 года № 2123-1"О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска (подпункт «е» пункта 5 Правил);

2) граждане, признанные в установленном порядке вынужденными переселенцами, не обеспеченные жилыми помещениями для постоянного проживания и включенные территориальными органами федерального органа исполнительной власти по федеральному государственному контролю (надзору) в сфере миграции (далее - орган по контролю в сфере миграции) в сводные списки вынужденных переселенцев, состоящих в органах местного самоуправления на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях (подпункт «ж» пункта 5 Правил);

3) граждане, выезжающие (выехавшие) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей не ранее 01 января 1992 года, и имеющие право на получение социальной выплаты в соответствии с Федеральным законом «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей» (подпункт «з» пункта 5 Правил).

	2. 
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	- паспорт гражданина Российской Федерации;

- доверенность, оформленная в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации в случае возложения полномочий на совершение действий представителю заявителя

-  решение органа опеки и попечительства о назначении опекуном;

- свидетельство о рождении (для родителей);

- свидетельство об усыновлении (для усыновителей).

	3. 
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Паспорт гражданина Российской Федерации представляется в оригинале (при отсутствии - в нотариально заверенной копии).

Доверенность, оформленная в порядке, установленном Гражданским кодексом, в подлиннике (при отсутствии - в нотариально заверенной копии).

Решение органа опеки и попечительства о назначении опекуном, свидетельство о рождении (для родителей), свидетельство об усыновлении (для усыновителей) представляются в подлиннике (при отсутствии - в нотариально заверенной копии).

	4. 
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Возможность имеется. 

	5. 
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	От имени физических лиц заявления могут подавать:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.



	6. 
	Наименование документа, подтверждающего право подачи

заявления от имени заявителя
	Для представителей несовершеннолетних лиц до 14 лет:

- свидетельство о рождении (для родителей);
- свидетельство об усыновлении (для усыновителей);
- решение органа опеки и попечительства о назначении опекуном.
Для лиц, признанных недееспособными:
- решение суда о признании гражданина недееспособным;

- решение органа опеки и попечительства о назначении опекуном.
Для представительства прочих физических лиц: 

- доверенность, оформленная в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации.

	7. 
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя
	Доверенность, дающая право представлять интересы физического лица, должна быть выдана в порядке, установленном Гражданским кодексом.

Доверенность и иные документы, подтверждающие право подачи заявления от имени физического лица, представляются в оригиналах (при отсутствии оригинала - в нотариально заверенных копиях).


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «подуслуги»
	1)
признание граждан участниками ведомственной целевой программы, относящихся к категории «е», определенной пунктом 5 Правил;

2)
 признание граждан участниками ведомственной целевой программы, относящихся к категории «ж», определенной пунктом 5 Правил;

3)
признание граждан участниками ведомственной целевой программы, относящихся к категории «з», определенной пунктом 5 Правил.

	1. 
	Категория документа
	Заявление, документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи, подтверждающие место жительства, документы, подтверждающие состав семьи, документы, подтверждающие нуждаемость заявителя и членов его семьи на момент обращения с заявлением; документы, подтверждающие право на участие в подпрограмме.

	2. 
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель

для получения «подуслуги»
	1) Граждане, относящиеся к подпункту «е» пункта 5 Правил, представляют документы, определенные подпунктом «г» пункта 19 Правил.

2) Граждане, относящиеся к подпункту «ж» пункта 5 Правил, представляют документы, определенные подпунктом «д» пункта 19 Правил.

3) Граждане, относящиеся к подпункту «з» пункта 5 Правил, представляют документы, определенные подпунктом «е» пункта 19 Правил.

	3. 
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	1) Граждане, относящиеся к подпункту «е» пункта 5 Правил, представляют документы, определенные подпунктом «г» пункта 19 Правил.

2) Граждане, относящиеся к подпункту «ж» пункта 5 Правил, представляют документы, определенные подпунктом «д» пункта 19 Правил.

3) Граждане, относящиеся к подпункту «з» пункта 5 Правил, представляют документы, определенные подпунктом «е» пункта 19 Правил.

	4. 
	Условие предоставления документа
	1. Заявление об участии в подпрограмме представляется заявителем лично. 
2. Все документы представляются заявителем одновременно.

	5. 
	Установленные требования к документу
	1) Граждане, относящиеся к подпункту «е» пункта 5 Правил, представляют документы, определенные подпунктом «г» пункта 19 Правил.

2) Граждане, относящиеся к подпункту «ж» пункта 5 Правил, представляют документы, определенные подпунктом «д» пункта 19 Правил.
3) Граждане, относящиеся к подпункту «з» пункта 5 Правил, представляют документы, определенные подпунктом «е» пункта 19 Правил.
       Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или представлены с предъявлением подлинника.

	6. 
	Форма (шаблон) документа
	форма - Приложение № 1 к Правилам


	7. 
	Образец документа/заполнения документа
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «подуслуги»
	1)
признание граждан участниками ведомственной целевой программы, относящихся к категории «е», определенной пунктом 5 Правил;

2)
 признание граждан участниками ведомственной целевой программы, относящихся к категории «ж», определенной пунктом 5 Правил;

3)
признание граждан участниками ведомственной целевой программы, относящихся к категории «з», определенной пунктом 5 Правил.

	1. 
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Реквизиты ТКМВ при наличии

	2. 
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	запросы, предусмотренные пунктом 20 (1) Правил

	3. 
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	-

	4. 
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Администрация муниципального образования, МФЦ (при условии подписания акта о технической готовности)

	5. 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	запросы, предусмотренные пунктом 20 (1) Правил

	6. 
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	запросы, предусмотренные пунктом 20 (1) Правил

	7. 
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	5 рабочих дней.


	8. 
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	-

	9. 
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «подуслуги»
	1)
признание граждан участниками ведомственной целевой программы, относящихся к категории «е», определенной пунктом 5 Правил;

2)
 признание граждан участниками ведомственной целевой программы, относящихся к категории «ж», определенной пунктом 5 Правил;

3)
признание граждан участниками ведомственной целевой программы, относящихся к категории «з», определенной пунктом 5 Правил.

	1. 
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	1. Признание участником подпрограммы

2. Отказ в признании участником подпрограммы

	2. 
	Требования к документу/документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	1. Признание участником подпрограммы оформляется правовым актом органа местного самоуправления о признании участником подпрограммы с уведомлением участника подпрограммы. Форма правового акта и форма уведомления устанавливается регламентом органа местного самоуправления.

2. Отказ в признании участником подпрограммы оформляется правовым актом органа местного самоуправления об отказе в признании участником подпрограммы с уведомлением участника подпрограммы. Форма правового акта и форма уведомления устанавливается регламентом органа местного самоуправления

	3. 
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/отрицательный)
	1.
Положительный 
2.
Отрицательный 

	4. 
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Устанавливается органом местного самоуправления, предоставляющим подуслугу

	5. 
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Устанавливается органом местного самоуправления, предоставляющим подуслугу

	6. 
	Способы получения результата «подуслуги»
	- в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе

- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу

	7. 
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»:
	

	7.1.
	в органе
	5 лет

	7.2.
	в МФЦ
	В течение 3 месяцев, по истечении данного срока передаются в орган, предоставляющий услугу


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «подуслуги»
	1)
признание граждан участниками ведомственной целевой программы, относящихся к категории «е», определенной пунктом 5 Правил;

2)
 признание граждан участниками ведомственной целевой программы, относящихся к категории «ж», определенной пунктом 5 Правил;

3)
признание граждан участниками ведомственной целевой программы, относящихся к категории «з», определенной пунктом 5 Правил.

	I.I.
	Наименование административной процедуры
	Приём и регистрация заявления с необходимыми документами либо регистрация заявления и принятие решения об отказе в приеме документов

	1. 
	Наименование процедуры процесса
	1. Проверка документов, удостоверяющих личность гражданина,
2. Проверка документов, удостоверяющих полномочия представителя (если заявителем является представитель заявителя).

3. Приём документов у заявителя.
4. Направление пакета полученных документов в орган местного самоуправления (если приём документов производился в МФЦ).
5. При электронном взаимодействии:

- сотрудник МФЦ производит сканирование принятых от заявителя заявления и документов, заявляет соответствие сведений, содержащихся в электронных образах документов, сведениям, содержащимся в документах на бумажном носителе, и подписывает полный комплект документов усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет их в орган власти посредством автоматизированной информационной системы МФЦ (АИС МФЦ)

- орган местного самоуправления при получении заявления и документов из МФЦ в виде скан – образов, заверенных усиленной квалифицированной электронной подписью в порядке, предусмотренном действующим законодательством, приступает к выполнению административных процедур, предусмотренных соответствующим административным регламентом
6. Регистрация заявления в органе местного самоуправления.
7. Проверка пакета представленных документов на наличие оснований для отказа в приёме документов.

8. При наличии оснований для отказа в приеме документов принятие решения об отказе в приеме документов. 

9. При отсутствии оснований для отказа в приёме документов определение перечня сведений, которые необходимо запросить в органах и организациях, участвующих в предоставлении услуги. 
10. Дополнительные (иные) процедуры процесса указываются в соответствии с административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, принятым органом местного самоуправления 



	2. 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	1. Проверка документов, удостоверяющих личность гражданина, – просмотр документов.
2. Проверка документов, удостоверяющих полномочия представителя (если заявителем является представитель заявителя) – снятие копий для формирования в дело.

3. Приём документов у заявителя – формирование расписки в приеме документов с указанием с указанием, что пакет документов принят с проставлением даты, подписи и расшифровки подписи специалиста, принявшего пакет документов. При приёме документов в МФЦ на расписке в приеме документов также проставляется штамп с регистрационным номером МФЦ и указанием места выдачи результата предоставления услуги (орган местного самоуправления или МФЦ – по желанию заявителя), один экземпляр расписки в получении документов возвращается заявителю.
4. Направление пакета полученных документов в орган местного самоуправления (если приём документов производился в МФЦ) – производится курьерской доставкой работником МФЦ по ведомости приема-передачи, оформленной МФЦ.
5. Регистрация заявления в органе местного самоуправления – в канцелярии органа местного самоуправления на расписке в получении документов проставляется штамп о регистрации, при приёме документов у заявителя в органе местного самоуправления 1 экземпляр расписки в получении документов со штампом возвращается заявителю. Регистрация заявления и пакета документов производится в порядке, установленном в органе местного самоуправления.
6. Проверка пакета представленных документов на наличие оснований для отказа в приёме документов – рассмотрение заявления и пакета приложенных документов.

7.  При наличии оснований для отказа в приеме документов принятие решения об отказе в приеме документов - подготовка письменного мотивированного отказа в приёме документов, уведомление заявителя об отказе в приёме документов, выдача заявителю письменного мотивированного отказа в приёме документов.
8. При отсутствии оснований для отказа в приёме документов определение перечня сведений, которые необходимо запросить в органах и организациях, участвующих в предоставлении услуги – указание наименований и реквизитов представленных документов в Реестре документов, необходимых для принятия решения о признании (отказе в признании) гражданина участником подпрограммы, и выявление недостающих документов.
9. При электронном взаимодействии МФЦ производит сканирование принятых от заявителя заявления и документов, заверяет соответствие сведений, содержащихся в электронных образах документов, сведениям, содержащимся в документах на бумажном носителе, и подписывает полный комплект документов усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет их в местные самоуправления посредством автоматизированной информационной системы МФЦ (АИС МФЦ)».
10. Орган местного самоуправления при получении заявления и документов из МФЦ в виде скан - образов, заверенных усиленной квалифицированной электронной подписью в порядке, предусмотренном действующим законодательством, приступает к выполнению административных процедур, предусмотренных соответствующим административным регламентом.

	3. 
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	1.
Проверка документов, удостоверяющих личность гражданина – 5 минут.
2.
Проверка документов, удостоверяющих полномочия представителя (если заявителем является представитель заявителя) – 
5 минут.
3.
Приём документов у заявителя – 10 минут.
4. Направление пакета полученных документов в орган местного самоуправления (если приём документов производился в МФЦ):

при электронном взаимодействии – заявления и документы передаются в орган местного самоуправления в электронной форме в день приема в МФЦ,
- оригиналы заявлений и документов на бумажном носителе передаются в орган местного самоуправления курьерской доставкой МФЦ в течении 5 рабочих дней, следующих за днем подачи документов заявителем в МФЦ
5. Регистрация заявления в органе местного самоуправления – 5 минут.

6.
Проверка пакета представленных документов на наличие оснований для отказа в приёме документов – 1 рабочий день.
7.
При наличии оснований для отказа в приеме документов принятие решения об отказе в приеме документов – 1 рабочий день.
8. При отсутствии оснований для отказа в приёме документов определение перечня сведений, которые необходимо запросить в органах и организациях, участвующих в предоставлении услуги – 3 часа.
9. При электронном взаимодействии - заявления и документы передаются в орган власти в электронной форме в день приема в МФЦ, а оригиналы заявлений и документов на бумажном носителе передаются в орган власти курьерской доставкой МФЦ в течение 5 рабочих дней, следующих за днем подачи документов заявителем в МФЦ

	4. 
	Исполнитель процедуры процесса
	1.
Проверка документов, удостоверяющих личность гражданина, учредительных документов организации – орган, предоставляющий услугу, МФЦ.

2.
Проверка документов, удостоверяющих полномочия представителя (если заявителем является представитель застройщика) - орган, предоставляющий услугу, МФЦ.

3.
Приём документов у заявителя - орган, предоставляющий услугу, МФЦ.

4. Направление пакета полученных документов в орган местного самоуправления (если приём документов производился в МФЦ) – МФЦ.
5.
Регистрация заявления в органе местного самоуправления - орган, предоставляющий услугу.

6.
Проверка пакета представленных документов на наличие оснований для отказа в приёме документов - орган, предоставляющий услугу.

7.
При наличии оснований для отказа в приеме документов принятие решения об отказе в приеме документов -  орган, предоставляющий услугу.

8.
При отсутствии оснований для отказа в приёме документов определение перечня сведений, которые необходимо запросить в органах и организациях, участвующих в предоставлении услуги - орган, предоставляющий услугу.

	5. 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	1.
Проверка документов, удостоверяющих личность гражданина, учредительных документов организации – нет.

2.
Проверка документов, удостоверяющих полномочия представителя (если заявителем является представитель застройщика) - необходим ксерокс для снятия копий - 

3.
Приём документов у заявителя – нет.

4. Направление пакета полученных документов в орган местного самоуправления (если приём документов производился в МФЦ) – необходим курьер.

5.
Регистрация заявления – необходимо устройство для проставления штампа, доступ к системе документооборота органа местного самоуправления
6.
Проверка пакета представленных документов на наличие оснований для отказа в приёме документов – нет.

7.
При наличии оснований для отказа в приеме документов принятие решения об отказе в приеме документов – нет.

8.
При отсутствии оснований для отказа в приёме документов определение перечня сведений, которые необходимо запросить в органах и организациях, участвующих в предоставлении услуги – нет.

	6. 
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма расписки в приеме документов устанавливается органом, предоставляющим услугу. 

	I.II.
	Наименование административной процедуры
	Формирование и направление межведомственного запроса в органы, представляющие сведения

	1. 
	Наименование процедуры процесса
	Формирование и направление межведомственного запроса 

	2. 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	При наличии электронного сервиса заполнение формы электронного межведомственного запроса с использованием Системы исполнения регламентов и автоматическое направление запроса. При отсутствии электронного сервиса подготовка письменного запроса за подписью руководителя (заместителя руководителя) органа местного самоуправления и его направление адресату через Систему электронного документооборота исполнительных органов государственной власти Свердловской области.

	3. 
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	1 рабочий день


	4. 
	Исполнитель процедуры процесса
	Орган, предоставляющий услугу

	5. 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Усиленные квалифицированные электронные подписи специалиста и органа власти для направления электронных межведомственных запросов, доступ через «Интернет»к Системе исполнения регламентов и к Системе электронного документооборота исполнительных органов государственной власти Свердловской области

	6. 
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	-

	I.III.
	Наименование административной процедуры
	Принятие решения  

	1. 
	Наименование процедуры процесса
	Принятие решения  

	2. 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	         Комиссия по жилищным вопросам принимает решение в порядке, установленном постановлением Администрации городского округа Первоуральск от 16 марта 2015 года     № 356 «Об утверждении Положения и состава комиссии по жилищным вопросам при Администрации городского округа Первоуральск».

         Положительное решение принимается при установлении отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, определенных пунктом 22 Правил. 

        Мотивированное решение комиссии по жилищным вопросам оформляется протоколом в срок не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения. В указанный период члены комиссии вносят замечания и дополнения в мотивированную часть протокола, указывают свое особое мнение, подписывают протокол.

        Специалист жилищного отдела направляет проект Постановления Администрации городского округа Первоуральск об утверждении протокола заседания комиссии по жилищным вопросам, на процедуру согласования, подписания и регистрации в соответствии с установленным порядком издания муниципальных правовых актов.

	3. 
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Совокупность действий административной процедуры  занимает не более 15 рабочих дней

	4. 
	Исполнитель процедуры процесса
	Орган, предоставляющий услугу.

	5. 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	нет

	6. 
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	-

	I.IV.
	Наименование административной процедуры
	Направление (выдача) уведомлений 

	1. 
	Наименование процедуры процесса
	Направление (выдача) уведомлений

	2. 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	          Специалист жилищного отдела готовит уведомление о принятом решении 
          Уведомление подписывается Главой городского округа Первоуральск, регистрируется в соответствующем журнале исходящих документов Администрации.

          Один экземпляр уведомления направляется (выдается) заявителю не позднее 3 рабочих дней со дня регистрации постановления Администрации городского округа Первоуральск об утверждении протокола заседания комиссии по жилищным вопросам. Второй экземпляр приобщается к материалам дела заявителя.

	3. 
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	3 рабочих дня

	4. 
	Исполнитель процедуры процесса
	Орган, предоставляющий услугу.

	5. 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	-

	6. 
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма уведомления заявителя устанавливается органом местного самоуправления 


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги»в электронной форме»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «подуслуги»
	1)
признание граждан участниками ведомственной целевой программы, относящихся к категории «е», определенной пунктом 5 Правил;

2)
 признание граждан участниками ведомственной целевой программы, относящихся к категории «ж», определенной пунктом 5 Правил;

3)
признание граждан участниками ведомственной целевой программы, относящихся к категории «з», определенной пунктом 5 Правил.

	1. 
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	- официальный сайт органа, предоставляющего услугу; 
- официальный сайт МФЦ;
- Единый портал государственных и муниципальных услуг.

	2. 
	Способ записи на прием в орган,  МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	нет

	3. 
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Через экранную форму на Едином портале государственных и муниципальных услуг

	4. 
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении

«подуслуги»и иных документов,

необходимых для предоставления «подуслуги»
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания «подуслуги»

	5. 
	Способ оплаты государственной

пошлины за предоставление «подуслуги»и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством

Российской Федерации
	-

	6. 
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	- личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг;

- электронная почта;

- смс-оповещение.

	7. 
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги»и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе

получения «подуслуги»
	- официальный сайт органа, предоставляющего услугу;
- Единый портал государственных и муниципальных услуг;

- портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершённых при предоставлении государственных и муниципальных услуг.


