Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность бесплатно земельного участка для ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд»

Раздел I. Общие сведения о муниципальной услуге

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация городского округа Первоуральск, в лице Первоуральского муниципального казенного учреждения «Кадастровая палата»

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010001264597

	3
	Полное наименование услуги
	Предоставление в собственность бесплатно земельного участка для ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд

	4
	Краткое наименование услуги
	Предоставление в собственность бесплатно земельного участка для ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность бесплатно земельного участка для ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд»

	6
	Перечень «подуслуг»
	-

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	телефонная связь -                                    да

	
	
	терминальные устройства -                     нет

	
	
	портал муниципальных услуг -               да

	
	
	официальный сайт органа -                     да

	
	
	другие способы -                                      нет


Раздел II. Общие сведения о «подуслугах»

	№
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление

«подуслуги»
	Способ 

обращения

 за 

получением «подуслуги»
	Способ 

получения результата «подуслуги»

	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1


	14 дней, с момента поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе из МФЦ


	14 дней, с момента поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе из МФЦ


	Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено
	1) к заявлению не приложены документы, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) земельный участок образован из земельного участка, предоставленного после дня вступления в силу Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

3) по решению общего собрания членов указанной некоммерческой организации о распределении земельных участков между членами некоммерческой организации либо на основании другого документа, устанавливающего распределение земельных участков в некоммерческой организации, земельный участок распределен другому члену некоммерческой организации;

4) земельный участок является изъятым из оборота;

5) наличие вступивших в законную силу решений суда, ограничивающих оборот земельного участка;

6) в отношении земельного участка принято решение о резервировании для государственных или муниципальных нужд;

7) в представленных заявителем документах выявлены сведения не соответствующие действительности;

8) если земельный участок, указанный в заявлении, не относится к земельным участкам, находящимся в собственности городского округа Первоуральск;

9) если заявитель не уполномочен обращаться с заявлением о предоставлении земельного участка;

10) если текст заявления не поддается прочтению;

11) запрет на предоставление земельного участка в частную собственность, установленный федеральным законом.
	Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено
	-
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	-
	-
	В ПМКУ «Кадастровая палата»: лично либо через уполномоченного представителя.
Через МФЦ: лично либо через уполномоченного представителя.
Через Единый портал (при реализации технической возможности)
	1. В ПМКУ «Кадастровая палата»: лично либо через уполномоченного представителя.
2. Почтовая связь.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3. Через МФЦ: лично либо через уполномоченного представителя.


Раздел III. Сведения о заявителях «подуслуги»

	№

п/п
	Круг лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующего лица на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	члены некоммерческих организаций, созданных до 1 января 2019 года для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства;
	Документ, удостоверяющий личность заявителя, из числа следующих:

- паспорт гражданина Российской Федерации;

- документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца.

Протокол общего собрания членов некоммерческой организации о распределении земельных участков между членами такой некоммерческой организации (выписка из данного протокола) либо иной документ, устанавливающий распределение земельных участков в некоммерческой организации (выписка из данного документа)
	Копия с предъявлением подлинника или нотариально заверенная копия
Подлинник
	Да
	От имени заявителей заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные настоящим Регламентом, могут подавать (представлять) уполномоченные представители, действующие по нотариально удостоверенной доверенности.


	Доверенность 
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ; в соответствии с требованиями «Основ законодательства Российской Федерации о нотариате» от 11 февраля 1993 года № 4462-1



	2
	члены садоводческих или огороднических некоммерческих товариществ, созданных путем реорганизации некоммерческих организаций; указанных в пунке 1
	Документ, удостоверяющий личность заявителя, из числа следующих:

- паспорт гражданина Российской Федерации;

- документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца.

Протокол общего собрания членов некоммерческой организации о распределении земельных участков между членами такой некоммерческой организации (выписка из данного протокола) либо иной документ, устанавливающий распределение земельных участков в некоммерческой организации (выписка из данного документа)
	Копия с предъявлением подлинника или нотариально заверенная копия
Подлинник
	Да
	От имени заявителей заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные настоящим Регламентом, могут подавать (представлять) уполномоченные представители, действующие по нотариально удостоверенной доверенности.


	Доверенность 
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ; в соответствии с требованиями «Основ законодательства Российской Федерации о нотариате» от 11 февраля 1993 года № 4462-1



	3
	лица, уполномоченные общим собранием членов садоводческой, огороднической некоммерческой организации (собранием уполномоченных) на подачу заявления, в соответствии с решением общего собрания членов товарищества, для предоставление земельного участка общего назначения
	Документ, удостоверяющий личность заявителя, из числа следующих:

- паспорт гражданина Российской Федерации;

- документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца.

Протокол общего собрания членов некоммерческой организации об избрании лица, уполномоченного на подачу заявления, в соответствии с решением общего собрания членов товарищества, для предоставление земельного участка общего назначения (выписка из данного протокола)
	Копия с предъявлением подлинника или нотариально заверенная копия
Подлинник
	Да
	От имени заявителей заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные настоящим Регламентом, могут подавать (представлять) уполномоченные представители, действующие по нотариально удостоверенной доверенности
	Доверенность 
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ; в соответствии с требованиями «Основ законодательства Российской Федерации о нотариате» от 11 февраля 1993 года № 4462-1




Раздел IV. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник

/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление
	Заявление гражданина о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка для ведения садоводства или огородничества для собственных нужд (физическим лицом);

Заявление  о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка общего пользования для ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (юридическим лицом)


	1/0 
	Нет
	Нет
	Приложение № 1

Приложение № 2
	да

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя и представителя заявителя
	Паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;

Документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца 
	0/1 сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника


	Нет
	Документы, выданные компетентными органами иностранных государств, должны быть легализованы, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации, и переведены на русский язык. Верность перевода должна быть нотариально удостоверена
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность 
	0/1 сверка копии с оригиналом и возврат представителю заявителя подлинника
	Нет
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ
	-
	-

	4
	Схема расположения земельного участка, подготовленная гражданином
	Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории
	1/0
	Нет
	В соответствии с требованиями Приказа Министерства экономического развития Российской Федерации от  27 ноября 2014 года № 762
Представление данной схемы не требуется при наличии утвержденных проекта межевания территории, в границах которой расположен земельный участок, проекта организации и застройки территории некоммерческой организации, либо при наличии описания местоположения границ такого земельного участка в Едином государственном реестре недвижимости.
	-
	-

	5
	Документы, подтверждающие выделение земельного участка (для физических лиц)
	Протокол общего собрания членов некоммерческой организации о распределении земельных участков между членами такой некоммерческой организации либо иной документ, устанавливающий распределение земельных участков в этой некоммерческой организации (выписка из указанного протокола или указанного документа)
	1/0
	Нет
	Документы должны быть подписаны председателем некоммерческой организации и заверены печатью некоммерческой организации
	-
	-

	6
	Выписка из решения общего собрания членов некоммерческой организации (для юридических лиц)
	Выписка из решения общего собрания членов некоммерческой организации о приобретении земельного участка общего назначения в собственность собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд
	1/0 
	Нет
	Выписка должна быть подписана председателем некоммерческой организации и заверена печатью некоммерческой организации
	-
	-

	7
	Протокол общего собрания членов некоммерческой организации (для юридических лиц)
	Протокол общего собрания членов некоммерческой организации об избрании лица, уполномоченного на подачу заявления, в соответствии с решением общего собрания членов товарищества, для предоставление земельного участка общего назначения (выписка из данного протокола)
	1/0
	Нет
	Протокол должен быть подписана председателем некоммерческой организации и заверена печатью некоммерческой организации
	-
	-

	8
	Учредительные документы (для юридических лиц)
	Учредительные документы некоммерческой организации
	0/1 сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	Нет
	Нет
	-
	-


Раздел V. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости
	Сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, предоставленный указанной некоммерческой организации
	ПМКУ «Кадастровая палата»
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области (Росреестр)
	
	2 рабочих дня
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	-

	2
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	Сведения о некоммерческой организации, содержащиеся в едином государственном реестре юридических лиц
	ПМКУ «Кадастровая палата»
	Федеральная налоговая служба Свердловской области
	
	2 рабочих дня
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	-


Раздел VI. Результат «подуслуги»

	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Решение органа местного самоуправления о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка для ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд;
	В соответствии  с Инструкцией по делопроизводству в Администрации городского округа Первоуральск
	Положительный
	Постановление Администрации городского округа Первоуральск
	-
	1. В ПМКУ «Кадастровая палата»: лично либо через уполномоченного представителя.
2. Почтовая связь.

3. Через МФЦ: лично либо через уполномоченного представителя.
	До востребования
	В течение 90 календарных дней с даты, указанной в расписке, специалист МФЦ пересылает курьером результат предоставления услуги в ОМС

	2
	Решение органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка, являющегося земельным участком общего назначения, бесплатно в общую долевую собственность собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд
	В соответствии  с Инструкцией по делопроизводству в Администрации городского округа Первоуральск
	Положительный
	Постановление Администрации городского округа Первоуральск
	-
	1. В ПМКУ «Кадастровая палата»: лично либо через уполномоченного представителя.
2. Почтовая связь.

3. Через МФЦ: лично либо через уполномоченного представителя.
	До востребования
	В течение 90 календарных дней с даты, указанной в расписке, специалист МФЦ пересылает курьером результат предоставления услуги в ОМС

	3
	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	В соответствии  с Инструкцией по делопроизводству в Администрации городского округа Первоуральск
	Отрицательный
	Письмо с указанием основания для отказа
	-
	1. В ПМКУ «Кадастровая палата»: лично либо через уполномоченного представителя.
2. Почтовая связь.

3. Через МФЦ: лично либо через уполномоченного представителя.
	До востребования
	В течение 90 календарных дней с даты, указанной в расписке, специалист МФЦ пересылает курьером результат предоставления услуги в ОМС


Раздел VII. Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ 

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Прием заявления и документов, регистрация заявления
	Работник ПМКУ «Кадастровая палата», ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, выполняет следующие действия: 
1) устанавливает личность заявителя либо представителя заявителя;
2) проверяет полномочия представителя заявителя;
3) осуществляет проверку наличия всех необходимых документов и правильность их оформления;
4) консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
5) регистрирует поступившее заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в день его получения в журнале приема документов;
6) выдает заявителю расписку в приеме заявления и документов.

Работник МФЦ или его филиала:
1) проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам, что подтверждается проставлением на копии документа прямоугольного штампа «С подлинным сверено», если копия документа представлена без предъявления оригинала, штамп не проставляется;
2) выдает в день обращения заявителю один экземпляр «Заявления заявителя на организацию предоставления муниципальных услуг» с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ или его филиал. Поступившее в МФЦ или его филиал письменное заявление заявителя регистрируется путем проставления прямоугольного штампа с регистрационным номером и датой приема;
3) осуществляет направление принятого заявления в ПМКУ «Кадастровая палата» в электронной форме либо на бумажных носителях в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня после принятия заявления.
	1 рабочий день


	ПМКУ «Кадастровая палата»
2. МФЦ
	Документационное обеспечение;
Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	Приложение № 1
или
Приложение № 2

	2
	Возврат заявления заявителю, если оно по форме и содержанию не соответствует формам заявлений, утвержденным Регламентом
	В случае установления несоответствия заявления, представленного заявителем, по форме и содержанию формам заявлений, утвержденным Регламентом, работник ПМКУ «Кадастровая палата» выполняет следующие действия:
1) готовит уведомление о возврате заявления, с указанием причин возврата;
2).направляет подготовленное уведомление о возврате заявления для согласования и подписания в Администрацию.
	В течении 10 дней со дня поступления заявления
	ПМКУ «Кадастровая палата»
	Документационное обеспечение;
Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	

	3
	Формирование и направление межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	Работник Учреждения подготавливает и направляет межведомственные запросы о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
Формирование и направление МФЦ или его филиалами межведомственного запроса в органы, предоставляющие государственные услуги, в органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг, осуществляется в порядке, установленном соглашением о взаимодействии.
	2 рабочих дня
	ПМКУ «Кадастровая палата»
2. МФЦ
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам)
	

	4
	Проверка права заявителя на получение в собственность бесплатно земельного участка для ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд
	На основании документов, представленных заявителем и документов, полученных в результате межведомственного информационного взаимодействия, работник Учреждения устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	3 рабочих дня
	ПМКУ «Кадастровая палата»
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам,), МФУ
	-

	5
	Подготовка, согласование и принятие постановления Администрации о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка для ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд или постановления Администрации о предоставлении земельного участка, являющегося земельным участком общего назначения, бесплатно в общую долевую собственность собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, либо подготовка и принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги работник Учреждения:

готовит проект постановления о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка для ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд;

направляет подготовленный проект постановления для согласования и подписания в Администрацию.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги работник Учреждения:

готовит решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
направляет подготовленное решение об отказе для согласования и подписания в Администрацию.
	5 рабочих дней
	ПМКУ «Кадастровая палата»
	Документационное обеспечение;
Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам), МФУ
	

	6
	Выдача (направление) заявителю постановления Администрации о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка для ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд или постановления Администрации о предоставлении земельного участка, являющегося земельным участком общего назначения, бесплатно в общую долевую собственность собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, либо выдача (направление) решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Подписанное уполномоченным лицом постановление о предоставлении земельного участка специалист Учреждения выдает (направляет) заявителю.

Специалист Учреждения:

предлагает получателю постановления проверить правильность внесенных в постановление сведений. При обнаружении неверно внесенных сведений оформляется заявление о внесении изменений в постановление;

предлагает получателю постановления расписаться в журнале выдачи постановлений;

передает получателю необходимое количество экземпляров постановлений.

Подписанное уполномоченным лицом решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист Учреждения выдает (направляет) заявителю.

Специалист Учреждения:

предлагает получателю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги ознакомиться с ним;

предлагает получателю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги расписаться во втором экземпляре решения;

передает получателю решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и поясняет причину отказа.

При получении результата предоставления услуги из Учреждения работник МФЦ или его филиала регистрирует полученный результат предоставления муниципальной услуги в автоматизированной информационной системе МФЦ или его филиала.

Работник МФЦ или его филиала регистрирует полученный результат предоставления муниципальной услуги в автоматизированной информационной системе МФЦ или его филиала.

В случае получения электронных документов, направленных в МФЦ или его филиалы по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, работник МФЦ или его филиала составляет и заверяет на бумажном носителе результат предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 18 марта 2015 года № 250 «Об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем».

Работник МФЦ или его филиала устанавливает личность лица или представителя на основании документа, удостоверяющего личность, а также проверяет полномочия представителя.

Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю или его представителю под подпись.

Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в автоматизированной информационной системе МФЦ или его филиала.

	В течении 10 (десяти) рабочих дней со дня подписания документа
	ПМКУ «Кадастровая палата»
2. МФЦ
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам), МФУ
	-

	7
	Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги
	В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, работник Учреждения:

готовит проект постановления о внесении изменений в документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги;
направляет подготовленный проект постановления для согласования и подписания в Администрацию.
	5 рабочих дней
	ПМКУ «Кадастровая палата»
	Документационное обеспечение;
Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам), МФУ
	


Раздел VIII. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме

	№ п/п
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на Едином портале (при реализации технической возможности), а также на официальном сайте Администрации.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных
	-
	Учреждение обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

Работник Учреждения, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, регистрирует поступившее заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в день его получения в журнале приема документов.

После принятия заявления заявителя работником Учреждения, статус заявления заявителя в личном кабинете на Едином портале обновляется до статуса «принято». Заявителю сообщается присвоенный заявлению в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного заявления.

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации Учреждением электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	-
	Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю работником Учреждения в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала (при реализации технической возможности).
	-


	
	Приложение № 1 

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность бесплатно земельного участка для ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд»



ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

Главе городского округа Первоуральск

от___________________________________

паспорт серия_______№________________

выдан________________________________

_____________________________________

(для граждан-реквизиты документа, 

удостоверяющего личность)

Адрес заявителя (ей):___________________

_____________________________________

_____________________________________

_____________________________________
(место регистрации физического лица)

Телефон:_____________________________

e-mаil:________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ в собственность БЕСПЛАТНО ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ДЛЯ ВЕДЕНИЯ ГРАЖДАНАМИ САДОВОДСТВА ИЛИ ОГОРОДНИЧЕСТВА ДЛЯ СОБСТВЕННЫХ НУЖД (физическим лицом)

Прошу предоставить в собственность бесплатно земельный участок №_________________________________площадью_________________________кв. метров в_____________________________________________________________________________

(наименование садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого организация)

Приложение:

1.
заявление, поданное гражданином или его представителем, в письменной форме;

2.
копия документа подтверждающего полномочия представителя, если от имени заявителя заявление подается его представителем (с предъявлением подлинника);

3.
копия документа, удостоверяющего личность заявителя (с предъявлением подлинника);

4.
схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленная гражданином, либо утвержденный проект межевания территории, в границах которой расположен земельный участок, либо проект организации и застройки территории некоммерческой организации, либо при наличии описания местоположения границ такого земельного участка в Едином государственном реестре недвижимости;

5.
протокол общего собрания членов некоммерческой организации, о распределении земельных участков между членами такой некоммерческой организации или иной документ, устанавливающий распределение земельных участков в этой некоммерческой организации, либо выписка из указанного протокола или указанного документа;

6.
документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

-
выписка из ЕГРН о правах на земельный участок либо уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на земельный участок;

-
выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

Прошу проинформировать меня о результатах оказания муниципальной услуги посредством (нужное отметить       ):

почтовой связи_______________________________________________;

электронной почты ___________________________________________;

телефонной связи_____________________________________________.

Настоящим выражаю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных представляемых мною лиц - _______________________________________________________________________ (указываются фамилии, имя и отчество лиц, интересы которых представляются)
Администрацией городского округа Первоуральск.

«____» ____________20     года

Заявитель: ___________________________________          ______________________

                         (Ф.И.О.)                                                                                                    (подпись)

* В случае если земельный участок испрашивается в совместную или долевую собственность супругов, заполняется одно заявление от обоих супругов с указанием паспортных данных.

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

Главе городского округа Первоуральск

от Иванова Ивана Ивановича 
паспорт серия  65 11  №  111111 
выдан  ГУ МВД России по Свердловской
области 11.11.2011 года

(для граждан-реквизиты документа, 

удостоверяющего личность)

Адрес заявителя (ей): Свердловская обл.,
г. Первоуральск, ул. Ленина, д. 1, кв. 1
_____________________________________

_____________________________________
(место регистрации физического лица)

Телефон: 8-911-111-1111
e-mаil:________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ в собственность БЕСПЛАТНО ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ДЛЯ ВЕДЕНИЯ ГРАЖДАНАМИ САДОВОДСТВА ИЛИ ОГОРОДНИЧЕСТВА ДЛЯ СОБСТВЕННЫХ НУЖД (физическим лицом)

Прошу предоставить в собственность бесплатно земельный участок №  11 
площадью  599  кв. метров в  СНТ «Коллективный сад № 1».

(наименование садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого организация)

Приложение:

1.
заявление, поданное гражданином или его представителем, в письменной форме;

2.
копия документа подтверждающего полномочия представителя, если от имени заявителя заявление подается его представителем (с предъявлением подлинника);

3.
копия документа, удостоверяющего личность заявителя (с предъявлением подлинника);

4.
схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленная гражданином, либо утвержденный проект межевания территории, в границах которой расположен земельный участок, либо проект организации и застройки территории некоммерческой организации, либо при наличии описания местоположения границ такого земельного участка в Едином государственном реестре недвижимости;

5.
протокол общего собрания членов некоммерческой организации, о распределении земельных участков между членами такой некоммерческой организации или иной документ, устанавливающий распределение земельных участков в этой некоммерческой организации, либо выписка из указанного протокола или указанного документа;

6.
документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

-
выписка из ЕГРН о правах на земельный участок либо уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на земельный участок;

-
выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

Прошу проинформировать меня о результатах оказания муниципальной услуги посредством (нужное отметить       ):

почтовой связи_______________________________________________;

электронной почты ___________________________________________;

телефонной связи_____________________________________________.

Настоящим выражаю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных представляемых мною лиц - _______________________________________________________________________ (указываются фамилии, имя и отчество лиц, интересы которых представляются)
Администрацией городского округа Первоуральск.

«11» ноября 2021 года

Заявитель: Иванов Иван Иванович                                        ______________________

                         (Ф.И.О.)                                                                                                    (подпись)

* В случае если земельный участок испрашивается в совместную или долевую собственность супругов, заполняется одно заявление от обоих супругов с указанием паспортных данных.

Приложение № 2 

к технологической схеме предоставления

муниципальной услуги «Предоставление в 

собственность бесплатно земельного участка 

для ведения гражданами садоводства или

огородничества для собственных нужд»


ФИРМЕННЫЙ БЛАНК ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА

Главе городского округа Первоуральск 

от________________________________

__________________________________

__________________________________

__________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, 

организационно-правовая форма, 

сведения о государственной регистрации, ИНН/ОГРН)

Адрес заявителя (ей):________________

__________________________________

__________________________________

__________________________________
(местонахождение юридического лица, почтовый адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ в собственность БЕСПЛАТНО ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА общего пользования ДЛЯ ВЕДЕНИЯ ГРАЖДАНАМИ САДОВОДСТВА Или ОГОРОДНИЧЕСТВА ДЛЯ СОБСТВЕННЫХ НУЖД (Юридическим лицом)

Прошу предоставить в собственность бесплатно земельный участок площадью ____________________________________________________________________ кв. метров в_____________________________________________________________________________

(наименование садоводческой или огороднической некоммерческого организация)

________________________________________________________________________

(земельный участок, относящийся к имуществу общего пользования (местоположение земельного участка)

на основании____________________________________________________________

(указывается наименование правоудостоверяющего документа), _____________________________________________________________________________

(реквизиты документа)

________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, которому земельный участок был ранее предоставлен при предоставлении земель общего пользования)

Приложение:

1.
заявление, (заявления собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества);

2.
копия документа подтверждающего полномочия представителя, если от имени заявителя заявление подается его представителем (с предъявлением подлинника);

3.
копия документа, удостоверяющего личность заявителя (с предъявлением подлинника);

4.
схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленная заявителем (заявителями), либо утвержденного проекта межевания территории, в границах которой расположен земельный участок, либо проекта организации и застройки территории, либо описания местоположения границ такого земельного участка в Едином государственном реестре недвижимости;

5.
выписки из решения общего собрания членов некоммерческой организации о приобретении земельного участка общего назначения в собственность собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд;

6.
учредительные документы указанной некоммерческой организации.

7.
документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

-
выписка из ЕГРН о правах на земельный участок либо уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на земельный участок;

-
выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

Прошу проинформировать меня о результатах оказания муниципальной услуги посредством (нужное отметить       ):

почтовой связи_______________________________________________;

электронной почты ___________________________________________;

телефонной связи_____________________________________________.

Настоящим выражаю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных представляемых мною лиц - ______________________________________________________________________ (указываются фамилии, имя и отчество лиц, интересы которых представляются)
Администрацией городского округа Первоуральск.

«____» _________________20     года

Заявитель: ___________________________________          ______________________

(Ф.И.О.)                                                            (подпись)

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ


ФИРМЕННЫЙ БЛАНК ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА

Главе городского округа Первоуральск 

От Иванова Ивана Ивановича, 
уполномоченного общим собранием членов
СНТ «Коллективный сад № 1»
ОГРН 1036611111111 ИНН 6625111111
(для юридических лиц - полное наименование, 

организационно-правовая форма, 

сведения о государственной регистрации, ИНН/ОГРН)

Адрес заявителя (ей):________________

Свердловская обл., г. Первоуральск

__________________________________
(местонахождение юридического лица, почтовый адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ в собственность БЕСПЛАТНО ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА общего пользования ДЛЯ ВЕДЕНИЯ ГРАЖДАНАМИ САДОВОДСТВА Или ОГОРОДНИЧЕСТВА ДЛЯ СОБСТВЕННЫХ НУЖД (Юридическим лицом)

Прошу предоставить в собственность бесплатно земельный участок площадью 10000 кв. метров в СНТ «Коллективный сад № 1»
(наименование садоводческой или огороднической некоммерческого организация)

расположенный по адресу: Свердловская обл., г. Первоуральск
(земельный участок, относящийся к имуществу общего пользования (местоположение земельного участка)

на основании Свидетельства о праве постоянного бессрочного пользования землей
(указывается наименование правоудостоверяющего документа),
№ 1111 от 10.11.1998 года
(реквизиты документа)

________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, которому земельный участок был ранее предоставлен при предоставлении земель общего пользования)

Приложение:

1.
заявление, (заявления собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества);

2.
копия документа подтверждающего полномочия представителя, если от имени заявителя заявление подается его представителем (с предъявлением подлинника);

3.
копия документа, удостоверяющего личность заявителя (с предъявлением подлинника);

4.
схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленная заявителем (заявителями), либо утвержденного проекта межевания территории, в границах которой расположен земельный участок, либо проекта организации и застройки территории, либо описания местоположения границ такого земельного участка в Едином государственном реестре недвижимости;

5.
выписки из решения общего собрания членов некоммерческой организации о приобретении земельного участка общего назначения в собственность собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд;

6.
учредительные документы указанной некоммерческой организации.

7.
документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

-
выписка из ЕГРН о правах на земельный участок либо уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на земельный участок;

-
выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

Прошу проинформировать меня о результатах оказания муниципальной услуги посредством (нужное отметить       ):

почтовой связи_______________________________________________;

электронной почты ___________________________________________;

телефонной связи_____________________________________________.

Настоящим выражаю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных представляемых мною лиц - ______________________________________________________________________ (указываются фамилии, имя и отчество лиц, интересы которых представляются)
Администрацией городского округа Первоуральск.

«21» ноября 2021года

Заявитель: Иванов Иван Иванович                                    ______________________

(Ф.И.О.)                                                            (подпись)
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