Технологическая схема предоставления муниципальной услуги

«Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования в очередном календарном году»
Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация ГО Первоуральск - Отдел развития потребительского рынка, предпринимательства и туризма (ОРПРПиТ)

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3
	Полное наименование услуги
	Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования в очередном календарном году

	4
	Краткое наименование услуги
	Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования в очередном календарном году

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории городского округа Первоуральск в очередном календарном году"

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	телефонная связь -                                    да

	
	
	терминальные устройства -                     нет

	
	
	портал муниципальных услуг -               да

	
	
	официальный сайт органа -                     да

	
	
	другие способы -                                      нет


Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах»
	Наименование «подуслуги»
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	Не более 30 календарных дней со дня регистрации заявления в ОМС, в том числе поступивших из МФЦ

	
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	-

	Основания отказа в приеме документов
	1) нарушение установленных требований к форме и содержанию заявления, в том числе если текст заявления не поддается прочтению, не указаны фамилия, имя, отчество, почтовый адрес заявителя;

2) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 17 настоящего Регламента;

3) подача заявления лицом, не уполномоченным надлежащим образом (отсутствие доверенности у представителя, ненадлежащим образом оформлена доверенность).

	Основания отказа в предоставлении услуги
	1) несоответствие сведений, указанных в заявлении и (или) содержащихся в документах, прилагаемых к заявлению, сведениям, полученным в ходе осуществления межведомственного и внутриведомственного взаимодействия;

2) отсутствие сведений о юридическом лице (индивидуальном предпринимателе) в едином государственном реестре юридических лиц (индивидуальных предпринимателей);

3) место проведения ярмарки не соответствует градостроительному зонированию территории муниципального образования, целевому назначению и разрешенному использованию земельного участка;

4) проведение ярмарки предполагается в следующих местах:

- на территории розничных рынков;

- на придомовой территории;

- в санитарно-защитной зоне;

- на территориях детских, образовательных и медицинских организаций;

- в помещениях организаций культуры и спортивных сооружениях;

- на автовокзалах, железнодорожных и речных вокзалах, в портах;

- на иных территориях и объектах, определенных в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5) отсутствие правоустанавливающих документов на земельный участок (здания, строения, сооружения), на территории которого предполагается организовать место размещения ярмарки.

	Основания приостановления предоставления услуги
	

	Плата за предоставление услуги
	Наличие платы (государственной пошлины)
	нет

	
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы государственной пошлины)
	-

	
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	-

	Способ обращения за получением услуги
	1. лично;

2. по почте или с помощью курьера;

3. с использованием электронной почты;

4. с использованием Портала;

5. с использованием МФЦ.

	Способ получения результата услуги
	1. лично или через уполномоченного представителя в орган, предоставляющий услугу.

2. Посредством почтового отправления.


Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги».
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «муниципальной услуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «муниципальной услуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «муниципальной услуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «муниципальной услуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Муниципальная услуга «Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования в очередном календарном году»

	1
	Юридические лица или индивидуальные предприниматели, являющиеся организаторами ярмарок и имеющие в собственности либо на ином вещном праве земельный участок (здание, строение, сооружение), на котором (в котором) планируется проведение ярмарки на территории городского округа Первоуральск
	1. 1.Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или выписка Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
2. 2. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ними (далее - ЕГРП) о правах на земельный участок /о правах  на объекты недвижимости
3. 
	Копии могут быть заверены:

1.нотариально;

2. специалистом, после сверки с оригиналом.
	Да
	Представитель заявителя


	Доверенность 
	Заверенная нотариально или подписью руководителя и печатью организации (при наличии печати).


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем, для получения «подуслуги».
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения муниципальной услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник

/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Муниципальная услуга «Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования в очередном календарном году»

	1
	Заявление 
	4. 1. Заявление
	1/0 заявление формируется в дело
	Нет
	Заявление на имя Главы городского округа Первоуральск в свободной форме, подписанное лицом, представляющим интересы заявителя в соответствии с учредительными документами заявителя или доверенностью, и удостоверенное печатью заявителя (при наличии печати), в срок не позднее 1 ноября текущего года.
В заявлении должны быть указаны следующие сведения:

1. наименование ярмарки;

2. тип ярмарки;

3. вид ярмарки;

4. предельные сроки (период) проведения ярмарки;

5. место размещения ярмарки;

6. наименование организатора ярмарки, его юридический адрес и адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

7. количество мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарке.


	-
	-

	2
	5. Копии документов, подтверждающих полномочия лица, подписавшего заявление на предоставление муниципальной услуги
	Учредительные документы, приказ о назначении на должность исполнительного директора
	1/1 сверяет с оригиналом, возвращает заявителю подлинник, копию формирует в дело
	Нет
	Копии могут быть заверены:

1.нотариально;

2.подписью руководителя и печатью организации (при наличии печати);

3. специалистом, после сверки с оригиналом.
	-
	-

	3
	Копии правоустанавливающих документов на земельный участок (здание, строение, сооружение), расположенный на территории, принадлежащей организатору ярмарки на праве собственности или ином вещном праве, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.


	Договор аренды или иной документ
	1/1 сверяет с оригиналом, возвращает заявителю подлинник, копию формирует в дело
	Нет
	Копии могут быть заверены:

1.нотариально;

2.подписью руководителя и печатью организации (при наличии печати);

3. специалистом, после сверки с оригиналом.
	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия.
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ними (далее - ЕГРП) о правах на земельный участок /о правах на объекты недвижимости
	1. Кадастровый номер;            
2. Адрес;                              3. Площадь;                            4. Наименование объекта;       5.Сведения о собственнике;
6. Иные сведения.
	ОМС
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	2
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц 
	1. ИНН;

2. ОГРН;

3. Юридический адрес;

4. Сведения о правоспособности;

5. Иные сведения.
	ОМС
	Управление Федеральной налоговой службы по Свердловской области


	
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ


Раздел 6. Результат «подуслуги».
	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом услуги
	Образец документа/ документов, являющихся результатом услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Муниципальная услуга «Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования в очередном календарном году»

	1
	Постановление Администрации ГО Первоуральск о включении мест размещения ярмарок в План организации и проведения ярмарок
	В соответствии с требованиями законодательства
	Положительный
	-
	-
	Постановление публикуется в газете «Вечерний Первоуральск» и размещается на официальном сайте Администрации городского округа Первоуральск в сети «Интернет»
	-
	-

	2
	Письменное сообщение, в котором указывается конкретная причина невозможности рассмотрения поступившего заявления
	В соответствии с требованиями законодательства оформляется письмом за подписью Главы городского округа Первоуральск
	Отрицательный
	-
	-
	1. по почте;

2. посредством отправки факсимильного сообщения;

3. по электронной почте;
4. форме сообщения в личный кабинет получателя услуги на Портале.

	Не хранится
	-

	3
	Письменное сообщение заявителю о включении указанных в поданном заявлении ярмарках в План организации и проведения ярмарок на территории ГО Первоуральск (в очередном календарном году)
	В соответствии с требованиями законодательства оформляется письмом за подписью Главы городского округа Первоуральск
	Положительный
	-
	-
	1. по почте;

2. посредством отправки факсимильного сообщения;

3. по электронной почте;
4. форме сообщения в личный кабинет получателя услуги на Портале.

	Не хранится
	-


Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги».
	№ 

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Муниципальная услуга «Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования в очередном календарном году»

	1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Специалист МФЦ:

1. осуществляет прием и регистрацию заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2. передает принятые заявления и документы в Администрацию ГО Первоуральск.

Сроки передачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, из МФЦ в общий отдел устанавливаются соглашением о взаимодействии между Администрацией ГО Первоуральск и МФЦ.
	Не более 15 минут
	МФЦ
	Документационное обеспечение (форма заявления),              технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера, МФУ)
	-

	
	
	Сотрудник Администрации:

1. проверяет документы согласно представленной описи;

2. регистрирует в установленном порядке заявление;

3. ставит на экземпляр заявления отметку с номером и датой регистрации;

4. передает заявление и представленные документы для рассмотрения Главе ГО Первоуральск, а в случае его отсутствия - лицу, исполняющему его обязанности;

5. передает рассмотренные Главой ГО Первоуральск либо лицом, исполняющим его обязанности, документы с резолюцией в ОРПРПиТ для исполнения и предоставления услуги.
	не должен превышать  одного рабочего дня (дня фактического поступления заявления Администрацию ГО Первоуральск)

	ОМС
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера, МФУ)
	-

	2
	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов 
	Специалист ОРПРПиТ проверяет заявление и представленные документы на полноту и правильность их оформления, а также на соответствие требованиям, установленным действующим законодательством и настоящим Регламентом.

В случае непредставления копии листа записи Единого государственного реестра юридических лиц или листа записи Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, копии идентификационного номера налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица или индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица или индивидуального предпринимателя, копии правоустанавливающих документов на земельный участок (здание, строение, сооружение), расположенный на территории, принадлежащей организатору ярмарки на праве собственности или ином вещном праве специалист ОРПРПиТ осуществляет межведомственный запрос о представлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
	
	ОМС
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-

	3
	Принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения

	Специалист ОРПРПиТ:

1. в случае соответствия заявления и прилагаемых к нему документов требованиям, установленным действующим законодательством, осуществляет подготовку проекта постановления Администрации ГО Первоуральск «Об утверждении Плана организации и проведения ярмарок на территории ГО Первоуральск» (в очередном календарном году)  или проекта постановления Администрации ГО Первоуральск «О внесении изменений в План организации и проведения ярмарок на территории ГО Первоуральск» с учетом ярмарок, указанных заявителями в поданных ими заявлениях, и готовит письменное сообщение заявителю о включении указанных в поданном им заявлении ярмарках в План организации и проведения ярмарок на территории ГО Первоуральск (в очередном календарном году);

2. в случае выявления несоответствия представленных документов требованиям, установленным действующим законодательством и настоящим Регламентом, не позднее десяти календарных дней со дня поступления заявления со всеми документами, в адрес заявителя направляется письменное сообщение, в котором указывается конкретная причина невозможности рассмотрения поступившего заявления.

Проект сообщения заявителю о включении указанных в поданном заявлении ярмарках в План организации и проведения ярмарок на территории ГО Первоуральск (в очередном календарном году) либо проект отказа в предоставлении муниципальной услуги поступает Главе ГО Первоуральск.

Проект постановления Администрации ГО Первоуральск «Об утверждении Плана организации и проведения ярмарок на территории ГО Первоуральск» (в очередном календарном году) поступает Главе городского округа Первоуральск для подписания.
Проект постановления Администрации ГО Первоуральск «О внесении изменений в План организации и проведения ярмарок на территории ГО Первоуральск» поступает Главе городского округа Первоуральск для подписания в течение тридцати календарных дней со дня поступления заявления о внесении изменений в включении план организации и проведения ярмарок.
	Не более 30 календарных дней с даты поступления заявления
	ОМС
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-

	4
	Уведомление заявителя о принятом решении
	После подписания Главой ГО Первоуральск сообщение заявителю о включении указанных в поданном им заявлении ярмарках в План организации и проведения ярмарок на территории ГО Первоуральск (в очередном календарном году) либо отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю письмом по почте, посредством отправки факсимильного сообщения, по электронной почте или в форме сообщения в личный кабинет получателя услуги на Портале в срок не позднее пяти рабочих дней со дня принятия.
	не позднее пяти рабочих дней со дня принятия
	ОМС
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-

	5
	Публикация о принятом решении
	Утвержденный постановлением Администрации ГО Первоуральск План организации и проведения ярмарок на территории ГО Первоуральск (в очередном календарном году) и изменения в План организации и проведения ярмарок на территории ГО Первоуральск подлежат опубликованию в газете «Вечерний Первоуральск» и размещению на официальном сайте Администрации ГО Первоуральск в сети Интернет в срок не позднее пятнадцати календарных дней со дня принятия.
	не позднее тридцати календарных   дней со дня принятия
	ОМС
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера), наличие соглашения со СМИ.
	-

	6
	Направление информации в профильное министерство
	Утвержденный постановлением Администрации ГО Первоуральск План организации и проведения ярмарок на территории ГО Первоуральск (в очередном календарном году) и изменения в План организации и проведения ярмарок на территории ГО Первоуральск в течение пяти рабочих дней со дня принятия направляются в соответствующий орган исполнительной власти Свердловской области для формирования сводного плана организации и проведения ярмарок на территории Свердловской области в очередном календарном году.
	в течение пяти рабочих дней со дня принятия
	ОМС
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера), 
	-


Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме

	№ п/п
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Муниципальная услуга «Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования в очередном календарном году»

	1
	Официальный сайт ОМС, МФЦ, электронная почта
	МФЦ - официальный сайт
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	Электронная почта,

личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на официальном сайте муниципального образования, Портале государственных и муниципальных услуг
	Жалоба подаётся в электронном виде:

- через официальный сайт ОМС,

- через единый портал муниципальных услуг,

- через региональный портал.

	2
	Единый портал государственных/ муниципальных услуг 


	www.gosuslugi.ru
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	Электронная почта,

личный кабинет заявителя
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